. T.C. _
EREGLI BELEDIYESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA _ o _ HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMET ILGILI BIRIM A BASVURUDA ISTENEN BELGELER VE ASAMALAR SURESI
(EN GEC SURE)
Web sitesinden
e-belediye _
1 '§'e.."1'e“ (sici B'!.g' .!§|?[T.]. T.C kimlik numarasi ve belediye sicil numarasi 20 Sn
no 6grenme, Madarlagu
borg
sorgulama)
Web sitesinden
e-belediye _
iglemleri Bilgi Islem . , -
2 kredi kart: ile Mdirliga T.C kimlik numarasi ve belediye sicil numarasi, 1 Dk
bor¢ 0deme
Web sitesinden | . .
3 online hesap I\B/Il!gc; .!ﬁ'.‘?[‘.‘. Sifre icin sitemizden Uye olunmalidir 30Sn
Kart, adarlagu
istekli dilekgesi
ihale dékiman Destek istekli kaydi (yoksa) 15 Dakika
4 satis| Hizmetleri doékiman alma bedeli makbuzu (butan evraklar eksiksiz
¥ Mudurlugu k.i.k.4 duzenlenmesi teslim edildikten sonra)
dokumanin ilgili istekliye teslimi
istekli dilekgesi .
Gegici teminat D_estek . teminati almaya dair yetki belgesi kontrolu S I.:.)"’.‘.k'ka .
. . Hizmetleri I : (butun evraklar eksiksiz
5 iadesi e e kimlik kontrolU ; -
Madarlaga - . , , teslim edildikten sonra)
gegici teminat makbuzu veya mektubunun iadesi
4734 Sayili kamu ihale kanununun 10.maddesi geregi;
ihaleye katilimda yeterlilik kurallari asagida
belirtilmigtir. 4734 Sayih kanunun
13.maddesi geregi; acgik
1. Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi | ihalelerde ekap (elektronik
odasi veya ilgili meslek odasi belgesi; kamu alimlari platformundan)
2. Gergek kigi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ihale tarihinden en az 7- 40
ve/veya sanayi odasindan ya da ilgili meslek gun once ilan suresi
4734 Savill odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin iginde bulundugu | ihale sonucunun bitin
>ay yilda alinmig, odaya kayitli oldugunu gdésterir belge, isteklilere bildiriminden
kamu ihale 76l kisi ol halinde. ilaili S kavitls | itib - 21 inci maddenin (b
kanunu geregi 3. Tuze Kkisi olmasi halinde, ilgi |_mevzuat| geregi ayith | itibaren; 21 Inci maddenin (b)
) bulundugu ticaret ve/veya sanayi odasindan, ilk ilan ve (c) bentlerine goére yapilan
yapilan; agik Destek . o 9 . AR
hale Hizmetleri veya ihale tarihinin iginde bulundugu yilda alinmis, ihalelerde bes gun, diger
6 . e e tuzel kisiligin odaya kayith oldugunu gosterir belge, hallerde ise on gun,
belli istekliler, | Mudurlugu 4. Teklif Kili oldud ; ; 5 q Id
azarhk usulii - Teklif vermeye ygt ili oldugunu goOsteren imza sozlesmeye _avet_e en
iFI)e apilan ihale beyannamesi veya imza sirkileri; teblig edilmesi halinde ayni
'e yapt 5. Gergek kigi olmasi halinde, noter tasdikli imza gun/ iadeli taahhutlu
islemleri : N . :
beyannamesi, mektupla gonderilmesi
6.Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tuzel kigiligin halinde mektubun teslim
ortaklari, tyeleri veya kuruculari ile tuzel kisiligin edildigi tarih /elektronik posta
yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gdsterir yoluyla bildirilmesi halinde
ticaret sicil gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir ticaret bildirim tarihi/ faksla
sicil gazetesinde bulunmamasi halinde, bu bilgilerin bildirilmesi halinde bildirim
tumunu gostermek Uzere ilgili ticaret sicil gazeteleri tarihinden itibaren 10 gun
veya bu hususlari gdsteren belgeler ile tlzel kisiligin
noter tasdikli imza sirkuleri
ihale mevzuatinda (kanunlar-
, 4734 Sayili kamu ihale kanunu ve 4735 sayili kamu ygnetmellk ve teblll'gler ). llan
Mal ve hizmet . .. . o .. .. | sUreleri, tebligat sureleri,
. Destek ihale s6zlesmeleri kanunu ile ihale mevzuatina ait ilgili ’ > .
alimlari ile . , . N . o davet sureleri ve sdzlesme
g Hizmetleri yonetmeliklerinde ve kamu ihale genel tebliginde . ) ,
7 | yapimigleri e e L , : : : : . yapma suresi... vb iglemleri
: ; Madarlagu belirtiimis ve istenilmesi zorunlu ve idarenin takdirinde - . :
ihaleleri . tamamlamak igin belirlenmis
bulunan duyurulmus istenen belge ve standart formlar e
ve bildirilmis zorunluluk
sureleri
Mal ve hizmet 4734 Sayili kamu ihale kanunu ve 4735 sayili kamu Pogf“.‘?'a” temin; .
. . , . o ... .. | Ongorulemeyen, acil olan ve
alimlariile Destek ihale s6zlesmeleri kanunu ile ihale mevzuatina ait ilgili - :
. . : . N . s parasal limit kapsami ile
yapim iglerine | Hizmetleri yonetmeliklerinde ve kamu ihale genel tebliginde o
8 A e e e , , : . : . kanunda belirtilen hallerde
ait dogrudan Madarlagu belirtiimis ve istenilmesi zorunlu ve idarenin takdirinde

temin igleri

bulunan belgeler belirlenerek piyasa arastirmasi yapilir.

ihtiyaclarin, idare tarafindan
davet edilen isteklilerle teknik
sartlarin ve fiyatin




gorusulerek dogrudan temin
edilebildigi usul oldugundan,
idarenin ihtiyacina gore
belirlenmis en kisa surede
tamamlanir.

ihale ve
dogrudan
temin yoluyla
gerceklestirilen
/yapilan iglerin
O0deme
islemleri

Destek
Hizmetleri
Madarlaga

Harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak yapildigina ve gerceklestirildigine iliskin;5018
sayili kamu mali ydnetimi ve kontrolli kanunu ve ihale
mevzuatinda duzenlenmis belgeler ile mahalli idareler
harcama belgeleri yonetmeliginde; ihale veya dogrudan
temin usuluyle yapilan her trld mal ve hizmet alimlari
ile yapim iglerine iligkin istenen belgeler olan ; taahhut
dosyasi ,hakedis raporlari...vb belgelerin yanisira vergi
ve sgk ‘ya pirim borcu olunmadigina iligkin belgeler
odeme belgesine eklenir.

Tahakkuk belgeleri 3(U¢) is
gunu icinde onaylanip,
0deme emrine baglanarak,
mali hizmetler mudurltgune
teslim edilir. s6zlesmesinde
yazil surenin igerisinde, eger
sdzlesmede bu hususta bir
kayit yoksa en kisa surede
odeme yapllir.

10

Kesin
teminatlarin
iadesi

Destek
Hizmetleri
Mudurlugu

isin sézlesmenin :kesin teminatin iade edilmesi
maddesi hukumlerine(mal alimi,hizmet alimi ve yapim
isi olmasina, piyasada hazir olmasina , garantisi
bulunmasina.. ...vb) gore; teminat ve varsa ek kesin
teminatlarin yarisinin veya tamaminin iadesinde
yuklenicinin iade talep dilekgesi ekinde

1-Onayl gegici kabul tutanagi veya kesin kabul
tutanagi

2-YUklenicinin bu isten dolayi idareye herhangi bir
borcunun olmadigi belgesi

3- Sosyal guvenlik kurumundan ilisiksizlik belgesi
getirilmesi

4- Vergi borcu yoktur yazisi

5- Sgk borcu yoktur yazisi getirmesi zorunludur.

Belgeler 1(bir) is glnl i¢inde
kontrol edilip, iadesinde
sakinca yoktur yazisi ekinde,
mali hizmetler mudurligine
teslim edilir. en kisa surede
iadesi saglanir.

11

is deneyim
belgesi
duzenleme

Destek
Hizmetleri
Madarlaga

Is deneyim belgelerinin; ilgili yonetmelikleri ekinde yer
alan standart formlara uygun olarak diizenlenmesi
gerekmektedir. yonetmelik ve genel tebligin konuyu
dizenleyen hikumlerine goére yuklenicinin talep
dilekgesi ekinde

1-Sézlesme kapsaminda diuzenlenen fatura
orneklerinin veya bu 6rneklerin noter, yeminli mali
musavir, serbest muhasebeci mali musavir veya vergi
dairesi onayh suretlerinin

2- Kabul belgelerinin bulunmasi zorunludur

Belgeler 1(bir) is gunu iginde
kontrol edilip, is deneyim
belgesini onaylamaya yetkili
kisi tarafindan, isim ve unvani
belirtimek suretiyle imzalanip
ve muhdurlenip verilecektir

12

Nikah iglemleri

Evlendirme
Memurlugu

Evlendirme yonetmeligi'nin 20.maddesine gore ;
1-Nufus cuzdani

2-iki adet evlenme beyannamesi

3-Evlenme ehliyeti belgesi

4-Vesikalk fotograf

5-Saglik raporu; saglik raporu alinamamasi durumunda
evlenme yapilamaz. saglik raporuyla ilgili usul ve
esaslari, saglik alanindaki degisen ve gelisen sartlar da
dikkate almak suretiyle saglik bakanliginca
yayimlanacak genelge ile belirlenir.

evlendirme yonetmeligi'nin 22.maddesine gore;
6-Evlenme izin belgesi; bdyle bir belgeyi alan ciftler,
yurt iginde ve yurt disinda evlendirmeye yetkili makam
huzurunda, ayrica bir dosya dizenlenmesine [Gzum
kalmaksizin evlenebilirler.

evlendirme yonetmeligi'nin 14.maddesi'ne gore;
7-Evlenme ehliyeti ve sartlari;

a-Riza belgesi:17 yasini tamamlayan erkek ve kadin
velinin izni, veli yok ise vasi veya vesayet makaminin
izni ile evlenebilir.

b-16 yasini tamamlayan erkek ve kadin hakimin izni ile
evlenebilir.

evlendirme yonetmeligi’nin 15.maddesinde gore;
8-Hiddet muddeti: bosanmis, evliligin butlanina
hikmedilmig veya kocasi 6lmus kadin, bosanma ve
evliligin butlanina dair mahkeme karari veya kocasinin
olum tarihinden itibaren 300 gun gegmedikge
evlenemezler.

5 GUn

13

Yardim istegi

Fen isleri
Madarlagu

Talep dilekgesi

Nufus clzdani fotofokopisi

Nufus kayit 6rnegi

Tapu mud. yazi(tasinmaz sahibi olup olmadig)

iice tarim madurligi yazi(besi hayvani olup olmadigi)
Kaymakamliktan yazi(yardim alip almadigi)
Muhtarliktan ikametgah

Bankalardan yazi (mevduat hesabi olup olmadigi)

2 GUn




Fen isleri

Talep dilekgesi

14 Yikim istegi Madarlagu inceleme kesif asamasi 2 Gun
_ Talep dilekgesi
Fen Isleri imar durumu .
15 Yol yapim Maduarlagu gerekirse kaymakamlik men karari 3 Gun
3091 S. men imar ve
16 karari Sehircilik 1-Yerinde inceleme 1 Gun (belirli tarihte)
uygulamalari Madarlagu
1-Dilekce
2-Tapu fotokopisi
3-Kimlik fotokopisi
4-Koordinath ¢ap
?rr%g:lksaiﬂl:un imar ve 5-Parsel kose koordinatlar
: Sehircilik 6-lmar ada koordinatlari 20 GUn
17 | 17. maddesi e g ” .
(ihdas) Madarlagu 7-Ada rolevel krokisi
8-Durum haritasi
9-Koordinat o6zeti
10-Mal sahibi ile yapilan s6zlesme
11-Belediye encumenine yazilmasi
1-Dilekge
2-Tapu fotokopisi
3-Kimlik fotokopisi
.3194 Sayil 4-Koordinath ¢ap
imar kanunun : . ,
Imar ve 5-Parsel kose koordinatlari
15ve 16 L ; ) .
. Sehircilik 6-Imar ada koordinatlari 20 Gun
18 | maddeleri(ifraz, e g , .
. Maduarlagu 7-Ada roleve krokisi
tevhid ve yola har
terk) 8-Dururr_1 ar_l_tas[
9-Koordinat o6zeti
10-Mal sahibi ile yapilan s6zlesme
11-Belediye encumenine yazilmasi
_ 1-Dilekcge
Belediye hisse | Imar ve 2-Tapu
19 satigl ve Sehircilik 3-Ticaret ve emlakgilar odasi gorus yazilari 1Ay
kiymet takdir Madarlagu 4-Kiymet takdir tutanagi
5-Belediye encumenine yazilmasi
Bina imar ve
) Sehircilik 1- 200m? Altindaki binalarin aplikasyolu 2 Gun
20 | aplikasyonu e e
Madarlagu
imar ve 1-Kurum dilekgesi
Cins degisikligi | Sehircilik 2-Imar durumu 2 Gun
21 e e e : :
Maduarlagu 3-Yerinde yapilan inceleme
Iskan ruhsati Imar ve 1-Uygulama tutanagi (onayli) N
) Sehircilik 4 : 2 Gun
22 | (harita) e g o 2-Yerinde yapilan inceleme
Maduarlagu
_ imar ve 1-is yeri teslim tutanagi
Is yeri teslimi Sehircilik 2-Onayli uygulama tutanagi 1 Gln
23 e e e :
Madarlagu 3-Aplikasyon yapilmis olmal.
Kacak insaat, imar ve 1-Yerinde inceleme yapilmasi
yol, bimer, Sehircilik 2-Tutanak tutulmasi 3 Gun (inceleme-tutanak)
24 | akmasa S e e 3-Cezayi islemler 10 glin (encimen)
A , Madarlagu . . .
sikayetleri 4-Belediye encumenine yazilmasi
1-Dilekce
2-Tapu fotokopisi
3-Kimlik fotokopisi
imar ve 4-Koordinath ¢ap
Kamulastirma L 5-Yerinde tespit
: . Sehircilik - . 2 Ay
25 | iglemleri e e e e 6-Encumene gerh i¢in yazilmasi
Madarlagu g
7- Gorus yazilar
8-Uzlagma tutanagi
9-ltiraz var ise mahkeme karari
10-Belediye encumenine yazilmasi
Kat irtifak ve imar ve
mulkiyeti Sehircilik 1-Mimari proje (onayl) 2 Gun
26 e e e
kurulmasi Madarlagu




27

Kat vizesi

imar ve
Sehircilik
Madarlagu

1-200m? Altindaki binalarin zemin kat kontolu

2 Gln

28

Plankote

imar ve
Sehircilik
Madarlagu

1-Dilekge
2-Gezici gps ile yerinde 6lgim

3 Gun

29

Su basman
vizesi

imar ve
Sehircilik
Mudarlaga

1-200m? Altindaki binalarin kot ve aplikasyon kontroli

2 Gun

30

Temel vizesi

imar ve
Sehircilik
Maduarlagu

1-200m?2 Altindaki binalarin temel kontroli

2 GUn

31

Uygulama
tutanagi
kontrolU

imar ve
Sehircilik
Madarlagu

1-Mimari proje
2-Uygulama tutanagi (onayli)
3-Aplikasyon tutanagi

1 Gln

32

Mimari ruhsat
verilmesi

imar ve
Sehircilik
Maduarlagu

1- Dilekge

2- Imza sirkiis ( gerekli ise vekaletname)

3- Tapu belgeleri

4- imar ¢ap!

5- Ust dlgekli plan karari ( belediye onayli) ( tadilat
siniri ve mulkiyet igli)

6- Oneri imar plani degisikligi (a grubu planci imzal)
(plan degisiklik siniri renkli)

7- Mevcut - 6neri durum paftasi ( a3)

8- imar plan 1 agiklama raporu (a grubu planci imzali)
9- imar planina esas jeolojik durum bilgisi (biiyiiksehir
zemin etud burosundan alinan rapor)

10- Kurum gorusleri ( gerekli ise)

11- Halihazir harita (a3) ( tadilar sinir ve mulkiyet isli ) (
belediye harita mah. onayh)

12- Mulkiyet haritasi (a3) ( gerekli ise)

13- Alana ait forograflar ( gekim yonleri gosterilerek)
14- Uydu fotografi (a3)

15- Cd ( plan tadilati, mevcut-6neri durum, uydu kml,
acgiklama raporu)

16- Plan muellifine ait bilgiler ( imza sirkisu, buro tescil
belgesi, yeterlilik belgesi)

Asamalar

1- Dilekge ve eki plan degisikligi dosyasinin
incelenerek meclise sunulmasi

2- Plan degisikliginin belediye meclisince imar
komisyonuna havalesi

3- Plan degisikliginin imar komisyonunda gorusulmesi
4- imar komisyonundan gelen plan degisikliginin
belediye meclisince uygun gorulmesi

5- Uygun gorulen plan deg@sikliginin buyuksehir
belediye meclisine sunulmasi

(ilge belediyesi talep yazisi, ilge belediye meclis karari
ve plan degisikligi dosyasi)

6- Plan degisikliginin buyuksehir belediye meclisinde
onayil

7- ilan ve aski

15 Gin

33

Iskan ruhsati
verilmesi

imar ve
Sehircilik
Madarlagu

Yerine gidilip inceleme yapildiktan sonra binanin
mimari, statik, elektrik, mekanik projelerine ve ¢ekim
mesafelerine uygun oldugu takdirde;

-Tapu sicil mudurlagu

-Mali hizmeter muduarlagua

-Vergi dairesi mudurltgu

-lige toplum saghgr merkezi

-Koski muduarlugu

-Emlak servisi

-Enerya gaz dagitim a.s

-Turk telekom mudurlagu

Evraklar duzenlenir.

Bu evraklar eksiksiz gelmesi durumunda
-numarataj iskana gevrilerek

Harg Ucreti yatirildiktan sonra ruhsat duzenlenir.

15 Gin

34

imar plani
degisikligi

imar ve
Sehircilik
Madarlagu

1- Dilekge

2- imza sirklisti ( Gerekli ise vekaletname)

3- Tapu belgeleri

4- imar gapi

5- Ust 8lcekli plan karari ( belediye onayl) ( tadilat




siniri ve mulkiyet igli)

6- Oneri imar plani degisikligi (A Grubu Planci imzal)
(plan degisiklik siniri renkli)

7- Mevcut - 6neri durum paftasi ( A3)

8- imar plan 1 agiklama raporu (A Grubu Planci imzali)
9- imar planina esas jeolojik durum bilgisi (Biiyiiksehir
zemin etud burosundan alinan rapor)

10- Kurum gorusleri ( gerekli ise)

11- Halihazir harita (A3) ( tadilar sinir ve mulkiyet igli )
( belediye harita muh. Onayh)

12- Mulkiyet haritasi (A3) ( gerekli ise)

13- Alana ait forograflar ( gekim yonleri gosterilerek)
14- Uydu fotografi (A3)

15- CD ( Plan tadilati, mevcut-6neri durum, uydu kml,
aciklama raporu)

16- Plan muellifine ait bilgiler ( imza Sirkiisii, Biro
Tescil Belgesi, Yeterlilik Belgesi)

Asamalar

1- Dilekge ve eki plan degisikligi dosyasinin
incelenerek meclise sunulmasi

2- Plan degisikliginin belediye meclisince imar
komisyonuna havalesi

3- Plan degisikliginin imar komisyonunda gorusulmesi
4- imar komisyonundan gelen plan degisikliginin
belediye meclisince uygun gorulmesi

5- Uygun gorilen plan degisikliginin buyiksehir
belediye meclisine sunulmasi

( lice Belediyesi talep yazisi, ilce Belediye Meclis
Karari ve plan degisikligi dosyasi)

6- Plan degisikliginin buyuksehir belediye meclisinde
onay!

7- llan ve aski

. 1-Dilekge
Resmi imar Imar ve 2-Tapu fotokopisi
35 | durum belgesi Sehircilik 3-Kimlik fotokopisi 1 Giin
9 Mudarligt. | 4-Koordinath cap
5-Parsel kose koordinatlari
3194 Sayili Imar ve
imar kanunun Sehircilik Basvuru dilekgesi (programi alinmasi)
36 : e e e 1vil
18. maddesi Madarlagu
Kaltar ve
37 Arag tahsisi Sc_)_sy__al_!$vlgr 1-Basvuru dilekgesi 3 Giin
Madarlagu
As ocagl gg:uglvie ler 1-Basvuru dilekgesi
38 | yemek yardimi M[]dy[]rliﬁu 2-Fakirlik ilmuhaberi 3 Gun
talebi 9 3-ikametgah belgesi
Kaltar ve 1-Basvuru dilekgesi
39 pena;e defin Sc_)_sy__al_!$vlgr 2-OIL{m belgesi 1 Giin
islemi Madarlagu 3-Saglik raporu
4-Defin ruhsati
Cenaze Klltir ve
hizmetleri Sosval isler
40 | masa, Syal 'Sle 1-Basgvuru dilekgesi 1 Saat
Madarlagu
sandalye, ¢cadir
talebi
Kaltar ve : .
. : 1-Bagvuru dilekgesi
41 Fﬁ;ﬁfe nakil I\Sﬂ‘l’;’fr'l [!ﬁ'gr 2-Olim belgesi 1 Gin
¥ 9 3-Saglik raporu
As ocag| Kaltar ve
Sosyal isler | 1-Basvuru dilekgesi N
42 yemekyardimi | o qunnsi | 2-Tahsilat makbuzu 1 Gun
talebi
Kaltar ve 1-Basvuru dilekgesi
43 Cenaze defin Sosyal Isler 2-Tahsilat makbuzu 1 Giin
islemi Madarlagu 3-Kimlik fotokopisi
4-Saglik raporu
enaze Killtir ve 1-Basvuru dilekgesi
izmetleri ; :
44 | masa Sosyal Isler | 2-Saglik raporu 3 Giln
' Madarlaga 3-Kimlik fotokopisi

sandalye, ¢adir
talebi

4-ikametgah belgesi




Kdltar ve

1-Bagvuru dilekgesi

g5 | Cenazenakll . SosYa ST 5 Fakiik iimuhaber 3 Giln
¥ 9 3-lkametgah belgesi
As ocad| Kaltar ve 1-Basvuru dilekgesi

N 9 Sosyal Isler 2-0Olim belgesi .

46 | yemek yardimi Miidiirliidi s 1 Gun
talebi udarlagu 3-Sag Ik raporu

4-Defin ruhsati
Kaltar ve

47 Cenage defin Sq_sy__al .!‘?l?r 1-Bagvuru dilekgesi 1 Saat
islemi Madarlagu
Sosyal Mali
yardimlasmada | Hizmetler L . .

48 | ngelen Mudrliga Evrakin tapu dairesinden onayli gelmesi 10 Dakika
evraklarin Emlak Servisi
onayil
Emlak Mali
beyaninin Hizmetler 1-Gergek kisilerde kimlik fotokopisi ve tapu fotokopisi 10 Dakika

49 | alinmasi ve Madarlagu 2-Tuzel kisilerde vergi levhasi ve tapu fotokopisi
tahakkukunun | Emlak Servisi
yapilmasi
Tek meskeni
olan emekli dul 1-Dilekge alinmasi
yetim, 6zurla, Mali 2-Tapudan tek meskeni olduguna dair evrak alinmasi
hicbir geliri Hizmetler 3-Sgk’dan ilisigi olmadigina dair belge alinmasi 10 Dakika

50 | olmayan, sehit | Mudurlagu 4-Vergi dairesinden kaydi olmadigina dair yazi
gazi ve Emlak Servisi | 5-Ozdurluler igin 6zurld oldugunu belgeleyen evrak
yakinlarina istenmesi
vergi muafiyeti
yapilimasi

Mali
Tapu : Hizmetler - .

51 dalres!n_de all_m Madarlaga Satisi yapilacak tapunun fotokopisi 10 Dakika
satim igin rayic Emlak Servisi
bedeli verilmesi

. 1- Hesaba yapilacak 6demelerde 5918 .qu'“ kamu mall
Mali I L . . . yonetimi ve kontrol
) il igi: 1000 tl ve Uzerindeki il digi 2000 tl ve Uzerindeki .
Mal aliminda Hizmetler , . kanununun 34.maddesine
e e O0demelerde vergi dairesinden borcu yoktur yazisi 9

52 | yapilacak Madarlagu 9, gore kayda alinir.

4 - .. | 2-Elden yapilacak 6demelerde borcu yoktur yazisi ve = ) .
odemeler igin Emlak Servisi | . o6demeler: 30-120 gln

firma kasesi.

arasinda yapllir.
1- Hesaba yapilacak 6demelerde 5018 Sayili kamu mali
Mal il ici: 1000 tl ve Uzerindeki il digi 2000 tl ve Uzerindeki yonetimi ve kontrol

Hizmet alimi ve Hizmetler o0demelerde vergi dairesinden borcu yoktur yazisi. kanununun 34.maddesine
yapim islerinde e e e sosyal guvenlik kurumundan borcu yoktur yazisi. gore kayda alinir.

53 Maduarlagu . T2 > .
yapilacak Emlak Servisi 2-Elden yapilacak 6demelerde vergi dairesinden borcu | ddemeler: 30-120 giin
Oodemeler igin yoktur yazisi, sosyal guvenlik kurumundan borcu yoktur | arasinda yapilir.

yazisi ve firma kasesi.
Mali _
Emlak vergisi Hizmetler Isim, soyisim, baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, :
e . 1 Dakika

54 | borglarinin Mudurlugu kimlik numarasi
alinmasi Emlak Servisi
Cevre temizlik M_ali = - . -

. Hizmetler Isim, soyisim, baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, :
vergisi e s L 1 Dakika

55 borclarinin Madarlagu kimlik numarasi

¢ Emlak Servisi
alinmasi
Isikl ve 1s1ksiz Mali ;
reklam tabela Hl_;m__et!_evr" |S.Im', soyisim, baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, 1 Dakika
56 Madarlagu kimlik numarasi
borglarinin -
Emlak Servisi
alinmasi
’lejlgﬁa; spor Mali ;
aras): %ospe tik Hizmetler Isim, soyisim, baba adi, dogum yeri, dogum tarihi,

57 | ParasLIoSeplic! ymidirigi | kimlik numarasi 1 Dakika

cekimi ..
Emlak Servisi

paralarinin

alinmasi

Cim bicimi Park ve

58 WA Bahgeler Bagvuru dilekgesi 10 GUn
tirpan isleri A

Madarlagu
Agaclarin Park ve

59 gagiarin Bahceler Basvuru dilekgesi 10 GiUn

budama isleri

Madarlagu




Park ve

60 Arazozlg , Bahceler Basvuru dilekgesi 10 Gun
sulama isleri A
Madarlagu
Park yapim ve | Park ve
61 | park tadilat Bahceler Basvuru dilekgesi 15-60 Gun
igleri Mudurlugu
y , Park ve . .
62 Agag nakil Bahceler Bagvuru dilekgesi 10-15 Giin
isleri AN har¢ makbuzu
Madarlagu
Agaclarin Park ve
63 | 93¢ Bahceler Basvuru dilekgesi 10 Gin
ilaclanmasi A
Madarlagu
Cim bicimi Park ve o .
64 i A Bahceler Basvuru dilekgesi 10 Gin
Irpan isleri A
Madurlagu
Agaclarin Park ve
65 gaglarin Bahceler Basvuru dilekgesi 10 Gin
budama isleri e
Madarlagu
Cop konteyniri e
66 | ve ¢op varili Te"m!.zll_l.<“I§Ier| T.C Kimlik no dilekgeli ve muracaat 1 Hafta
. . Maduarlagu
verilmesi
Fosseptik Temizlik isler
67 | kuyularin MIZIX 'S T.C Kimlik no ile dilekgeli muracaat 1 Hafta
) . Maduarlagu
cekilmesi :
68 | ilaglama Tg_m!_zl|_l_<vl§ler| Dilekgeli ve muracaat 2 Gun
Madarlagu
5393 Sayil
belediye
kanunu'nun 20.
maddesi geregi
belediye
meclisi
gundeminin
hazirlanmasi Gundem konularinin alinmasi,
ve belediye vazi Isleri Gundemin ilan edilmesi
meclis izl ISer Meclis toplantisinin icra edilmesi 15 Gun
69 Madarlagu :
toplantisinin Meclis kararlarinin hazirlanip onaylanmasi
sukunetli bir Meclis kararlarinin mulki idare amirine sevk edilmesi
sekilde
saglanmasiyla
ilgili iglemlerin,
evraklarin
hazirlanmasi
ve
tamamlanmasi
5393 Sayil
belediye
kanunu'nun
34., 35.
maddeleri
geregdi belediye Gundemin baskanlhik makaminca belirlenmesi
encumenin icra C Encumen toplantisinin icrasi
. : Yazi Igleri - N .
edilmesi ve DR AN Encimen kararlarinin hazirlanmasi ve uyelerce 7 GUn
70 oo Madarlagu
goérusulen onaylanmasi
gundem Kararlarin ilgili mudurlige sevk edilmesi
maddeleriyle
ilgili igslemlerin
hazirlanmasi
ve
tamamlanmasi
Resmi
kurumlara ve
vatandaglara
gonderilecek _
evraklarin, Yazi Igleri Evraklarin ve 6deme emirlerinin, tebligatlarin kayit
71 0deme Madarlagu islemlerinin tamamlanmasi ve elden gonderilmesi, 0,5 Gun (yarim gin)
emirlerinin . postaya verilmesi
tebligatlarin
sevk edilmesi
ve
postalanmasi
Resmi Evraklarda;baslik, tarih, sayi, konu, metin kismi, ad-
kurumlarca Yazi Isleri soyad - imza-onay, iletisim bilgileri olmali evragin
talep edilen 21 1316 . alinmasi, kayit edilmesi, bagkanlik makaminca 1,5 Gln
72 : Mudarlagu . > _—
hizmet, evrak, onaylanmasi, kayit islemlerinin tamamlanmasi ve ilgili
gorus ve mudurluge sevk edilmesi

benzer




taleplerle ilgili

evragin
alinmasi
:;ar;?,lr:%a:n Dilekgelerde
talep edilen _ baslik, tarih, metin kismi, ad-soyad - imza, iletisim
hizmet ile ilgili Yazi Igleri bilgileri olmali 15 Giin
73 basvuru Maduarlagu dilekgenin alinmasi, kayit edilmesi, bagkanlik '
dilekcesinin makaminca onaylanmasi, kayit islemlerinin
alinmasi tamamlanmasi ve ilgili mudurlige sevk edilmesi
1- Bagvuru dilekgesi
2- Adres kayit belgesi
f/l?ity:'tjarlij“ij 3- Nufus kayit ornegi
74 Aceze yardimi 9 4- Aceze yardimi basvuru formu 15 Gun
(idari Kisim) 5-Fakirlik ilmGhaberi
6-Nufus cuzdan fotokopisi
7- Bir adet vesikalik fotograf
1- Bagvuru dilekgesi
2-Nufus cuzdan fotokopisi
3-Igyerine ait tapu fotokopisi
4-ilgili oda kayit belgesi
5-Kira s6zlesmesi
6-Vergi levhasi
7-Ustalik belgesi
. 8-Isletme kayit belgesi ( gida Uretim ve satis yapan
;Sr']?'f gayr Zabita isletmeler) 15 GUn
isyerlerine Madarlaga 9-1 Adet vesikalik fotograf (diger kurumlar dan dan talep
75 isyeri agma ve _ 10- Sirket adina duzenlenecek ruhsatlarda sirket ana edilen gorlus ve raporlarin
calisma ruhsati (Iktisat ve sOzlegsmesi ve imza beyannamesi cevaplanma suresi dahil
veriimesi Ruhsat) _ o _ . _ degildir)
(ISYERININ FAALIYET KONUSU VE FAALIYETIN
YERINDE YAPILACAK KONTROLLERDE EK BELGE
ISTEME HAKKI IDAREYE AITTIR.)
*(RUHSATLANDIRMA iSLEMi SONRASINDA ISYERI
ADRESININ DEGISTIRILMESI HALINDE RUHSAT
YENILENMEZ, YENIDEN RUHSATLANDIRMA iSLEMi
GEREKIR)
1- Bagvuru dilekgesi
2-Nufus cuzdan fotokopisi
3-igyerine ait tapu fotokopisi
4-ilgili oda kayit belgesi
5-Kira s6zlesmesi
6-Vergi levhasi
7-Ustalik belgesi
8-isletme kayit belgesi ( gida Uretim ve satis yapan
isletmeler)
pmumg agik Za_u_bf;_a e 9-1 Adet vesikalik fotograf
igyerlerine Mudurlugu ; o . . oo
76 | isyeri agma ve 10- Is yerinin faaliyet yerine gore itfaiyeden alinmig
_ yangin raporu
c¢alisma ruhsati | (lktisat ve : . . - .
veriimesi Ruhsat) 11- Is yerinde yapilacak olan faaliyet ¢esidine gore

kapasite raporu ve ustalik belgesi

12- is yerinin faaliyet gésterecegi yere ve tapu
kayitlarina gore muvafakatname

(emniyet muadurltgu ve ilge jandarma komutanhgindan
istenen gorus yazilarinin olumlu sonuglanmasi
gerekmektedir)

(Ruhsatlandirma iglemi sonrasinda igyeri adresinin
degistiriimesi halinde ruhsat yenilenmez, yeniden
ruhsatlandirma islemi gerekir)
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Sihhi Zabita
isyerlerinin Madarlagu
isyeri agma ve

calisma ruhsati | (Iktisat ve
verilmesi Ruhsat)

1-Basvuru dilekgesi

2-Nufus cuzdan fotokopisi

3-is yerine ait tapu fotokopisi

4-ilgili oda kayit belgesi

5-Kira sozlesmesi

6- Vergi levhasi

7-Sabika kaydi

8-Islete kayit belgesi(gida tretim ve satis yapan is
yerleri)

9-Bir fesivalik fotograf

10- is yerinin faaliyet yerine gére itfaiyeden alinmig
yangin raporu

11-is yerinin faaliyet gosterdigi yere ve tapu kayitlarina
gore muvafakat name

(basvurular ayni giin muracaat sahibinin beyani esas
alinarak degerlendirilir, ruhsatlandirma asamasindan
sonra yapilacak yasal sure igerisinde denetim ve
kontoroller yapilacaktir)

(ruhsatlandirma isklemi sonrasinda igyeri adresinin
degistiriimesi halinde ruhsat yenilenmez, yeniden
ruhsatlandirma iglemi gerekir)

7 Gun

(diger kurumlar dan dan talep
edilen gorusg ve raporlarin
cevaplanma suresi dahil
degildir)

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvani
Adres
Tel
Faks
e-posta

:Onur UYAR
:Muaddr. V

:Eregli Belediyesi Strateji Gelistirme Muadurlugu

:713 15 18 Dahili: 1203
171312 40
-strateji@eregli.bel.tr

: Strateji Gelistirme Mudurlaga

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvani

Adres

Tel

Faks

e-posta

:Eregli Belediye Bagkanhgi
:Huseyin OPRUKCU
:Belediye Bagkani

:Eregdli Belediyesi Baskanligi
:713 15 18 Dahili:1114

:713 12 40
:baskan@eregli.bel.tr




