
TAPU İŞLEMLERİNDE DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Güvenliğiniz için tapu müdürlüklerindeki işlemlerinizin hızlandırılmasına yönelik 
vaatte bulunan yetkisiz kişi ve kişilere itibar etmeyiniz. Yetkili olmayan kişilerce 
sahsınıza özgü şifre, belge, bilgilerinizin ele geçirilmesi halinde dolandırıcılığa 
maruz kalabileceğinizi UNUTMAYINIZ!

E-Devlet ve Web-Tapu Şifreniz size özeldir ve kişisel bilgilerinizin güvenliği için şifrenizi 
kimseyle paylaşmamanız gerekmektedir. İşlem başvurusu, iş takibi v.b. nedenler ile 
sizden şifrenizi isteyen kişilere şifrenizi vermeyiniz. Şifrenizi verdiğiniz kişiler pek çok 
kişisel bilginize ulaşabilir ve adınıza işlem yapabilir. Tapu Müdürlük Personeli de dahil 
olmak üzere hiç kimse sizden kişisel bilgi istemez, şifrenizi sormaz. Sizden kişisel 
bilgilerinizi veya e-Devlet Şifrenizi yardımcı olmak telefon, e-posta v.b. yollar ile isteyen 
kişilere karşı dikkatli olunuz, bilgilerinizi VERMEYİNİZ!

Tapu işlemlerinizi tapu dairelerinde yaptırmak çok kolay! Artık dilerseniz;

• Telefon ile Alo-181 Çağrı Merkezini arayarak işlem randevusu alabilir,

• E-randevu internet sitesi üzerinden işlem randevusu alabilir,

• Web-Tapu internet adresimiz üzerinden doğrudan başvuru oluşturabilirsiniz.

İhtiyacınız halinde müdürlüklerimizde bulunan danışma ya da başvuru 
masalarından da yardım alabilirsiniz.

E-Hizmetlerimizden faydalanmayı unutmayın!

• İlgilendiğiniz taşınmazın yerini parsel sorgu web
adresimizden öğrenebilirsiniz.

• Başvurunuzun durumunu tapu başvuru sorgulama ekranlarımızdan
sorgulayabilirsiniz.

• İşlemleriniz için gerekli olan belgeleri tapu işlem evrakları web adresinden
öğrenebilirsiniz.

• İşleminize ilişkin harç ve döner sermaye ücretlerini gişe ve gişe dışı tahsilat
kanallarının (İnternet, ATM vb.) yanında e-tahsilat ekranlarından, da 
ödeyebilirsiniz.

• Tapu Müdürlükleri iletişim Bilgilerini, taşra birimlerin
telefonları_adresinden öğrenebilirsiniz.

Harç ve imza randevu SMS’lerinde zaman zaman kayıtlı olduğunuz GSM operatörü 
kaynaklı gecikmeler meydana gelebilmektedir.

İmza randevusu için verilen randevu saatine geç kalmanız durumunda, ilgili 
personel ile irtibata geçmeniz halinde uygun bir zaman aralığında işlemleriniz 
tamamlanacaktır.

Tapu İşlem Başvurusu

https://randevu.tkgm.gov.tr/
https://webtapu.tkgm.gov.tr/
https://parselsorgu.tkgm.gov.tr/
https://parselsorgu.tkgm.gov.tr/
https://modules.tkgm.gov.tr/bs/Default.aspx
https://randevu.tkgm.gov.tr/tr/Appointment/AppointmentDocuments
https://www.tkgm.gov.tr/e-tahsilat
https://www.tkgm.gov.tr/tasra
https://www.tkgm.gov.tr/tasra


Tapu işlemlerinizi yaptırmak için müdürlüklerimize şahsen veya yetkili vekiliniz aracılığıyla 
başvurabilirsiniz.

Başvuru ve başvuruda izlenen yöntem Genel Müdürlüğümüz tarafından yayınlanan 2014/1 
sayılı genelgede belirlenmiştir.

a. VVEB-Tapu üzerinden Başvuru:

Vatandaşlarımızın tapu müdürlüğüne gitmeden, elektronik ortamda taşınmazlarını 
yönetebilecekleri belirli tapu işlemi için (satış, bağış, intikal vb...) elektronik ortamda 
başvuru yapabilecekleri, işlemler için gerekli olan bilgi ve belgeleri güvenli elektronik 
ortamda gönderebilecekleri, belge doğrulama yapabilecekleri ve bu konularda üçüncü 
kişilere veya emlakçılara yetki verebilecekleri elektronik bir sistemdir. Bu 
sisteme https://webtapu.tkgm.gov.tr/ internet adresi üzerinden erişilebilir ve detaylı 
bilgiye ulaşabilirsiniz.

b. Alo 181 Çağrı Merkezi veya E-randevu Üzerinden Başvuru:

Taşınmaz maliki veya yetkili temsilcisi Alo 181 Çağrı Merkezimizi arayarak veya Genel 
Müdürlüğümüz http://randevu.tkgm.gov.tr web sitesinden tapu müdürlüğünde yapacağı 
işlem için randevu alabilir.

c. Taşınmaz Maliki veya Temsilcisinin Müracaatı:

Tapu Müdürlüklerinde işlem yaptırmak isteyen taşınmaz maliki veya yetkili temsilcisi işlem 
için gerekli evrakı hazırlayarak müdürlüklerimizdeki sıramatik cihazlarından sıra numarası 
alabilir. Sıramatik sistemi bulunmayan müdürlüklerimizde başvuru, müdürlüğün başvuru 
birimine yapılır.

Sahtecilik Girişimlerine Karşı E-Devlet Kullanımını Yaygınlaştıralım.

Tapu sicil kayıtlarının güvenliğinin artırılması amacına yönelik olarak taşınmazla ilgili 
maliklerinin isteğiyle ya da istek dışı gerçekleşecek herhangi bir işlem yapıldığında e- 
devlet üzerinden beyan edilen doğru ve güncel cep telefonu numarasına SMS yoluyla 
bilgilendirme yapılmaktadır. Bu yeni uygulamayla vatandaşların adlarına kayıtlı 
taşınmazlar, dolandırıcılık ve sahteciliğe karşı korunmaktadır.

E-devlet hizmeti kapsamında; tapu harçlarınızı sorgulayabilir, taşınmazların tapu 
bilgilerine ve detay bilgilerine ulaşılabilirsiniz. Telefon ve adres bilgilerini beyan edilebilir, 
sistemde kayıtlı olmayan T.C. kimlik numaralarının entegrasyonunu beyan esası ile 
sağlayabilirsiniz.

Bu hizmetlerin tamamına hızlı ve güvenli erişim imkânı 
sağlayan https://www.turkiye.gov.tr/ adresinden ulaşılabilmektedir.

https://webtapu.tkgm.gov.tr/
http://randevu.tkgm.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/


EREGL TAPU MUDURLUGU 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDAŞA SUNULAN  
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN
TAMAMLANMASÜRESİ 

(EN GEÇ)

1 Başvuru 1. Hizmet türüne göre istenilen belgeler 15 DAKİKA

2 Taşınmaz Sorgulaması, 
Kayıt ve Belge Örneği 
İstem;

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. İstemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazı.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
30 DAKİKA

3 Satış

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. ilgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

4 Cebri Satış

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. İcra Müdürlüğünün satış müzekkeresi (cebri icra yolu ile satılmış ise),
4. Mahkeme müzekkeresi (ortaklığın giderilmesi davası yolu ile satılmış ise),
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

5 Bağış

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

6 Ölünceye Kadar Bakma 
Sözleşmesi

1. İstemde bulunanların ve tanıkların kimlik belgeleri,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge,
6. Sulh Hukuk Hakimliği veya Noterce düzenlenmiş sözleşme bulunması halinde bakım borçlusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi 
ve temsil belgesi.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

7 Taksim (Paylaşma)

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge,
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece düzenlenmiş veya yazılı sözleşme.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

8 Trampa

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

9 Kat Karşılığı Temlik 1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterden düzenlenmiş sözleşme,
4. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
6. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

10 Mirasın İntikali
1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Murise ait mirasçılık belgesi,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN 
45 DAKİKA

11 Vasiyetnamenin Tenfiz

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Mahkemeden alınmış tenfiz kararı veya tescile yönelik yazı,
4. Vasiyetnamenin onaylı bir örneği,
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
6. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

12

Elbirliği Halindeki 
Mülkiyetin Paylı 
Mülkiyete 
Dönüştürülmesi

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapılmak suretiyle yapılması talep edilirse başvuranın kimlik belgesi ve temsilci ise ayrıca temsil 
belgesi),
3. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN 
45 DAKİKA

13 İpotek
1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

14 Onama Yöntemi ile İpotek 1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu kurum ve kuruluşları (Ordu Yardımlaşma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek 
işlemleri için kredi veya borç sözleşmesi (protokol yapılan kurumlar tarafından elektronik ortamda gönderilir),
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası (protokol yapılan kurumlar tarafından elektronik ortamda gönderilir).

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

15 Terkinler
1. Lehtarın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu tüzel kişileri, bankalar ve finans kurumlarının terkin yazısı ve temsil belgesi (İpotek terkini için protokol yapılan bankalar tarafından 
yalnız elektronik ortamda gönderilir.)

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

16 Tahsisler 1. İlgili kurumun resmi yazısı ve varsa tahsis cetveli,
2. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

17 Ferdileşme

1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
2. Temsil belgesi,
3. Kooperatif yönetimi tarafından düzenlenmiş ferdileşme listesi,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. ilgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA



18 Kat İrtifakı Tesisi

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onaylı mimari proje,
4. Yönetim plânı,
5. Resmi senet düzenlenmesi halinde gerçek kişilerin fotoğrafı.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

19 Kat Mülkiyeti Tesisi 1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onaylı mimari proje,
4. Yönetim plânı,
5. Resmi senet düzenlenmesi halinde gerçek kişilerin fotoğrafı,
6. DASK sigortası poliçe numarası
(Kat mülkiyeti tesis edilebilmesi için cins değişikliğinin yapılmış olması gerekir).

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

20

Kat İrtifakından Kat 
Mülkiyetine Geçiş 1. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

21 Kat İrtifakının Terkini
1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

22 Kat Mülkiyetinin Terkini
1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Ana yapının yok olması veya harap olması halinde Kadastro Müdürlüğünce gönderilmiş değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

23

Kat Mülkiyeti Kurulu 
Taşınmazda Bağımsız 
Bölüm İlavesi

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Değişikliği gösterir yetkili makamca onaylı mimari proje,
4. Resmi senet düzenlenmesi halinde gerçek kişilerin fotoğrafı, 5.Taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

24 Devre Mülk Hakkı

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Devre Mülk Sözleşmesi,
4. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

25 Kamulaştırma (Malikin 
Talebiyle)

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Kamulaştıran idarenin yazısı,
5. Kamulaştırma haritası varsa Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

26 Kamulaştırma (İdarenin 
Talebiyle)

1. İdarenin kamulaştırma yazısı,
2. Uzlaşma/Anlaşma tutanağı,
3. Hak sahipliği belgesi,
4. Kamulaştırma haritası varsa Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

27 Düzeltme

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, 3.Gerçek durumu kanıtlayıcı belge,
4, Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine ilişkin hataların düzeltilmesinde taşınmazın bulunduğu muhtarlıktan alınmış fotoğraflı 
ilmühaber,
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

28 Birleştirme

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

29 Ayırma

1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

30 Yola Terk

1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

31 Yoldan İhdas 1. İlgili İdarenin tescili talep eden yazısı,
2. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

32 Cins Değişikliği
1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

33 Parselasyon Uygulaması
1. Kadastro Müdürlüğünce gönderilmiş dosya. 15 İŞ GÜNÜ

34 İntifa Hakkı

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

35 İrtifak Hakkı

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge,
6 . Arzi irtifaklarda Kadastro Müdürlüğünce gönderilen değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

36 Geçit Hakkı

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kadastro Müdürlüğünce gönderilmiş değişiklik dosyası,
4. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
5. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
6. ilgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA



37 Üst Hakkı

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge,
6. Kısmi üst hakkı işlemlerinde Kadastro Müdürlüğünce gönderilmiş değişiklik dosyası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

38 Aile Konutu Şerhi 1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Konutun aile konutu olduğunu kanıtlayan muhtarlıktan/apartman yönetiminden/belediyeden/kadastrodan alınmış belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

39 Kira Sözleşmesinin Şerhi
1. Kira sözleşmesi; noterde onanmış sözleşmeye istinaden şerh yetkisine sahip lehtarın diğer hallerde malikin kimlik belgesi,
2.Temsilci ise temsil belgesi,
3. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

40 Finansal Kiralama Şerhi
1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterde düzenlenmiş sözleşme,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

41

Sözleşmeden Doğan; Ön 
Alım, Alım, Geri Alım 
Hakları Şerhi

1. Şerh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterden düzenlenmiş sözleşme,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

42

Kat Karşılığı İnşaat 
Sözleşmesi ve 
Satış Vaadi 
Sözleşmesinin Şerhi

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3, Noterde düzenlenmiş sözleşme,
4, İlgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

43 Eklentinin Yazımı 
(Teferruat)

1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Eklenti listesi,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

44 Yönetim Planının 
Değiştirilmesi

1. Yöneticinin kimlik ve temsil belgesi,
2. Kat maliklerinin beşte dördü tarafından imzalanmış yönetim planı ve karar defteri.

RANDEVU 
SAATİNDEN İTİBAREN 
45 DAKİKA

45

Ticaret Şirketlerine Ayni 
Sermaye Konulması 
Suretiyle Tescil

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Ticaret Sicil Müdürlüğünün konuya ilişkin yazısı,
4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan değeri gösterir karar (Bilirkişi raporu),
5. Gerçek kişilerin fotoğrafları,
6. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

46

Ortaklaşa Kullanılan 
Yerlerin Tescili

1. İstemde bulunanların kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gerçek kişilerin fotoğrafı,
4. Bina vasıflı taşınmazın DASK sigortası poliçe numarası,
5. ilgili Belediyeden alınmış emlak vergisi değerini belirtir belge.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

47 Vakfa Özgülenen Malların 
Tescili 1. Vakfın tesciline dair kesinleşmiş mahkeme kararı ve müzekkeresi.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

48 Mahkeme Kararlarının 
İnfazı

1. İstemde bulunanın kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kesinleşmiş mahkeme kararı.

RANDEVU SAATİNDEN 
İTİBAREN
45 DAKİKA

AÇIKLAMALAR :
1) KİMLİK BELGESİ: Türk Vatandaşları için: Nüfus Cüzdanı veya Kimlik Kartı, Avukatlar için Avukatlık Kimlik Kartı, Hakim ve Savcılar için Mesleki Kimlik 
Kartı, TBMM mensupları için Milletvekili Kimliği, Türk Vatandaşlığından İzinli Çıkanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmiş Mavi Kart, Yabancı 
Uyruklular için: Pasaport veya Ülke Kimliği, Vatansızlar için: Vatansız Kimlik Belgesi.
2) TEMSİL BELGESİ: Vekaleten temsil için Türk Noter ve Konsolosluklarca düzenleme şeklinde vekaletname, Velayeten temsil için küçüğün kimlik 
belgesi, Vesayeten temsil için Mahkeme Kararı, Kayyum olarak temsil için Mahkeme Kararı, Ticaret Şirketlerinin temsili için Ticaret Sicil 
Müdürlüklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirküsü, Vakıfların temsili için Vakıflar Bölge Müdürlüklerince verilen yetki belgesi ve imza sirküsü, 
Derneklerin temsili için Valilikler veya Kaymakamlıklarca verilen yetki belgesi ve imza sirküsü, Kamu Kurum ve Kuruluşlarının temsili için resmi yazı ve 
kanunlarında belirlenmiş belgeler, Yabancı ülkelerde düzenlenen temsil belgelerinde konusuna göre Apostille Şerhi, Konsolosluk tasdiki veya Türk 
Mahkemelerinin onama kararı aranır.
3) RANDEVU SAATİ: İlgili Müdürlükçe SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri EREĞLİ TAPU MÜDÜRLÜĞÜ İkinci Müracaat Yeri EREĞLİ TAPU MÜDÜRLÜĞÜ
İsim : ŞEVKİ AYDIN İsim : RUKİYE İVGEN
Unvanı : TAPU MÜDÜR YARDIMCISI Ünvanı : TAPU MÜDÜRÜ
Adres : EREĞLİ TAPU MÜDÜRLÜĞÜ Adres ; EREĞLİ TAPU MÜDÜRLÜĞÜ
TEL O 332 280 41 51 TEL : O 332 280 41 49


